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Prot. N. 2121 /B19                                                                                                   

S. Elia F., 03/06/16  

 

                                                                                  Alle docenti della Scuola primaria 
 

                                                           Alle docenti della Scuola dell’Infanzia 
 

                                        Ai docenti della Scuola Secondaria 
 

                                   Al D.S.G.A. 
 

                                                                     Al personale ATA 

     
 

 

COMUNICAZIONE DI SERVIZIO N. 42  
 

 

 

OGGETTO: Calendario attività mese di giugno 2016. 
 
 
 
Si comunica il calendario degli impegni dei docenti della Scuola Primaria nel 
corrente mese di giugno, con le modalità e il diario appresso riportati. 
 

•  10 giugno ore 8:30 – 13:30   
Scrutini scuola Primaria plessi F. Arpino – Vallerotonda (vedi convocazione 
del 13/05/2016). 
- Ore 14:30 – 19:00 Scrutini scuola Secondaria di Primo grado plessi A. 

Santilli – Vallerotonda. 
 

• 11 giugno ore 8:30 – 12:15 
Scrutini scuola Secondaria di Primo grado A. Santilli.   
 

• 14 giugno ore 9:00 - 12:00 
Rivisitazione del curricolo verticalizzato e per Unità di Apprendimento, in 
relazione tanto alle Indicazioni Nazionali quanto ai nuovi libri di testo. 

 
 

 



 
 

• 15 giugno ore 17:00 - 19:00 
Scrutini scuola Primaria plessi Olivella – Valvori (vedi convocazione del 
13/05/2016). 

 

• 17 giugno ore 9:00 - 12:00 
Consegna in segreteria (signora Anna Di Nallo) delle schede di 
valutazione personali degli alunni compilate e firmate dal docente 
Coordinatore di classe; compilazione della parte relativa all’attestato (nel 
frontespizio), per la successiva firma del preside. 

 
• 20 giugno ore 9:00 - 12:00 

Rivisitazione delle Unità di apprendimento per ambiti disciplinari e classi 
parallele. 

          
• 23 giugno ore 9,0 – 12,00 

Consegna delle schede di valutazione degli alunni (per tutte le sedi). 
I docenti titolari su più sedi presenzieranno alla consegna nella sede in          
cui hanno il maggior numero di classi. 
Per la scuola Secondaria di primo grado la consegna delle schede sarà 
effettuata dai docenti liberi da impegni di esame di Stato. 

 

• 24 giugno ore 8:30-10:30 
  (dopo le 11:00, da parte delle Fiduciarie di sede Scuola Primaria) 

Consegna, controllo e vidimazione dei seguenti documenti scolastici (in 
segreteria, dalla sig.ra Anna Di Nallo): 

• Elaborati degli alunni; 

• Registri personali dei docenti, completi in ogni parte, barrati, chiusi alla 
data dello scrutinio e firmati; 

• Registri di classe debitamente compilati; 

• Registri delle programmazioni; 

• Registri dei verbali dei Consigli di classe, completi degli allegati (relazioni 
iniziali, di fase e finali, unite alle Unità di Apprendimento svolte, eccetera) 
e firmati. 
 

• 27 giugno ore 8:30-10:30 
Formazione classi prime della Scuola Primaria, anche mediante l’esame 
dei profili personali degli alunni e la Certificazione delle competenze 
(Commissione mista Infanzia/Primaria). 

 

• Ore 10:30-12:30 
Formazione classi prime della Scuola Secondaria, anche mediante 
l’esame delle schede (Commissione mista Primaria/Secondaria). 
 

• 29 giugno dalle ore 9:00 alle ore 12:00 
Consegna, controllo e vidimazione dei documenti scolastici della Scuola 
dell’Infanzia: 
-registri delle classi/sezioni chiusi alla predetta data; 
-registri dei verbali di sezione debitamente firmati; 
 



 
 
 
-copia Certificazioni competenze degli alunni in uscita firmate dai docenti 
di sezione. 
(Cureranno la consegna le fiduciarie di plesso con la collaborazione 
dell’assistente amministrativo Sig.ra Di Nallo Anna). 
 

• 30 giugno ore 9:00 -  12:00 
Consegna, controllo e vidimazione dei seguenti documenti scolastici 
Scuola Secondaria di 1°grado (in segreteria, dalla sig.ra Anna Di Nallo): 

-  elaborati degli alunni; 
- registri personali barrati e chiusi alla data dello scrutinio; 
- registri dei verbali di classe debitamente firmati e completi di tutti gli allegati 

(relazioni con relative U.A., proposte di nuove adozioni libri di testo, ecc. ); 
-  schede personali degli alunni debitamente compilate e firmate dal 

Coordinatore (la parte relativa all’attestato, dal Dirigente Scolastico o un suo 
delegato); 

 

• 30 giugno ore 17:00      Collegio dei docenti, in seduta unitaria. 

• Ore 18:00 Consiglio d’Istituto. 

• Ore 19:00 Comitato di Valutazione insegnanti in anno di prova. 
 

 

 
Indicazioni generali 

 
• Fatta eccezione per la consegna delle schede (23 giugno), che 

avverrà nelle rispettive sedi di servizio, tutti gli altri incontri avranno 
luogo nella sede della Scuola Primaria F. Arpino di Sant’Elia 
Fiumerapido. 

• I Fiduciari di plesso s’incaricheranno della redazione dell’apposito 
verbale che dia conto delle presenze e del lavoro svolto nell’intera 
sessione e della consegna in presidenza entro il 30 giugno. 
 

Si confida nella consueta collaborazione di tutti gli operatori scolastici, che 
certamente non mancherà, e si ringrazia per il buon lavoro svolto nell’intero 
anno scolastico.  
    

      F.to il Dirigente Scolastico 
                Prof. Pietro PASCALE 
 
 
 

 
 

 


