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Circolare n.12 
 

 
 
 

OGGETTO: Obbligo di partecipazione agli impegni collegiali e segreto d’ufficio 
 

Si ricorda che le ore funzionali relative a partecipazione ai GLO, Collegio Docenti, Consigli di classe, 

ricevimento famiglie, etc. sono ore di servizio obbligatorie, pertanto eventuali assenze vanno 

giustificate in Segreteria con le consuete modalità. 

Visto il DPCM 3/11/2020, almeno sino alla conclusione dello stato di emergenza o sino a nuova 

disposizione le riunioni collegiali si svolgeranno di norma in modalità telematica. Qualora il personale 

docente fosse sprovvisto di adeguata strumentazione, dovrà inviare una richiesta con preavviso, di 

norma, di 5 giorni a fric857001@istruzione.it per poter utilizzare in presenza una postazione che verrà 

messa a disposizione nella scuola. 

Giova ricordare che i docenti sono tenuti ad osservare il segreto d'ufficio e la normativa in materia di 

tutela e trattamento dei dati personali e che, pertanto, per partecipare agli impegni collegiali online, è 

necessario assicurarsi che non ci siano persone estranee all’Amministrazione scolastica nei pressi della 

postazione utilizzata. 
 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Marco Lombardi 

        Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                                                                                                         ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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APPROFONDIMENTI 
 

 
CCNL SCUOLA PERSONALE COMPARTO SCUOLA 2006/2009 

 

 
ART. 26 -FUNZIONE DOCENTE 

2. La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica 

nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione in 

servizio. 

3. In attuazione dell’autonomia scolastica i docenti, nelle attività collegiali, attraverso processi di 

confronto ritenuti più utili e idonei, elaborano, attuano e verificano, per gli aspetti pedagogico – 

didattici, il piano dell’offerta formativa, adattandone l’articolazione alle differenziate esigenze degli 

alunni e tenendo conto del contesto socio - economico di riferimento, anche al fine del raggiungimento 

di condivisi obiettivi qualitativi di apprendimento in ciascuna classe e nelle diverse discipline. 

ART.29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, 

di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni 

e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione delle 

lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: a) partecipazione alle 

riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine 

anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 

sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore 

annue; b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; 

nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un 

numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 



DM 525/2014 CODICE DI COMPORTAMENTO DEL MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, 

DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA ADOTTATO AI SENSI DELL'ARTICOLO 54 

DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, N. 165 E SECONDO LE LINEE GUIDA 

DEL D.P.R. 16 APRILE 2013, N. 62 

Art. 10 

2. I dipendenti rispettano il segreto d’ufficio e mantengono riservate le notizie e le informazioni 

apprese nell’ambito dell’attività svolta. 

ART. 12 

3. Il dipendente osserva il segreto d'ufficio e la normativa in materia di tutela e trattamento dei dati 

personali e, qualora sia richiesto oralmente di fornire informazioni, atti, documenti non accessibili 

tutelati dal segreto d'ufficio o dalle disposizioni in materia di dati personali, informa il richiedente dei 

motivi che ostano all'accoglimento della richiesta. Qualora non sia competente a provvedere in merito 

alla richiesta cura, sulla base delle disposizioni interne, che la stessa venga inoltrata all'ufficio 

competente dell’amministrazione. 

TABELLA DELLE VIOLAZIONI DEL CODICE DI COMPORTAMENTO E DELLE 

RELATIVE SANZIONI DISCIPLINARI 
 

ARTICOLO 12 

- Violazione del segreto d’ufficio e della 

normativa in materia di tutela e trattamento dei 

dati personali 

Multa /sanzione pecuniaria di importo 

variabile o Sospensione dal servizio 

 

 


