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GUIDA PER ESEGUIRE IL PRIMO ACCESSO A OFFICE 365

1. Entrare in Google digitare nella barra di ricerca Office 365

%X G Google x  +

elitfwebhp

Google

. Office 365| X

-

office 365 login
office 365 education
. office 265 download
office 265 teams
office 365 mail

office 265 personal
office 365 prezzi
office 265 business
office 365 home

office 365 unicas

2. Selezionare: office 365 login




3. Entrare nel sito

Nuova scheda = office 365 login - Cercacon Goo. X +
< C & googleit/search?soffce=hpfiei=iEmrXulbD_Dj (Biq=office+365+logindiog =Office+ 365+&
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www.office.com - Traducl questa pagina
Office 365 Login | Microsoft Office

Collaborate for free with online versions of Microsoft Word, PowerPolnt, Excel, and OneNo

Save documents, spreadsheets, and presentations online,

Microsoft 365
Coliabora gratuitamenle con le
versioni online di Microsoft ...

Office for Android™ tablet
Coliaborate for free with online
versions of Microsoft Word ...

Accedi a Office 365

Ottienl le app Premium di Office

Office Online
Office for Android™ tablet. Get
Word, Excel, PowerPoint ..

Microsoft Office 365
Get the premium Office apps with
Microsoft 365. For home - For ...

Microsoft Outlook

Connect and stay organized with

con Microsoft 365. Per la casa . your email endar, and ...
Altri rizultati in office.com »
. P .
Si aprira questa pagina
Nutra Scheds % ) o x4
= o & office.com
e | = &
H icrosoft Office  Prodotti Risorse ¥ Modelli  Supportc  Accourt persenale | Acquista ora

Ciao, ben tornato.

Passa a un aliro account

M Dimentica guesto account

sequiCffice jm § W © B
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Formarione remota nelllistnoione. Altre informazioni =

Tutti i siti Microsoft




5.

Ciao, ben tornato.

Indirzzo email

Passa a un altro account

Non sei tu? Dimentica questo account

Inserita la mail, cliccate su Accedi e si aprira questa
password

B Microsoft

carlo.donorio@fric857001.onmicrosoft.com

Immettere la password

6. Adesso inserite questa password:

Bah12616

4. Qui dovrete inserire il vostro indirizzo mail
che e stato creato dalla scuola appositamente per
accedere, gratuitamente, a Office 365.

ATTENZIONE
I'indirizzo mail & cosi composto:

nome.cognome@fric857001.onmicrosoft.com

Es: marco.rossi@fric857001.onmicrosoft.com

MOLTO IMPORTANTE:

nome e cognome vanno scritti separati dal punto,
tutto in minuscolo, senza spazi anche se inomioi
cognomi sono composti, per es.:

I’alunna Maria Luisa Del Monte

scrivera
marialuisa.delmonte@fric857001.onmicrosoft.com

oppure se il cognome contiene I'apostrofo questo
non si mette, per es.:

I’alunno Carlo D’Onorio scrivera

carlo.donorio@fric857001.onmicrosoft.com

Dopo averla inserita cliccate su accedi, e a questo punto vi chiedera di cambiare password cosi da inserirne
una personale, come sempre la nuova password andra inserita due volte.
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Aggiorna password
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Se non vi accetta la nuova password seguite attentamente queste indicazioni per la sua formulazione:

La password deve essere diversa dall'ID utente, cioé non puo contenere né il vostro nome né il
vostro cognome, deve contenere almeno 8 caratteri e almeno 3 degli elementi seguenti: lettere
maiuscole, lettere minuscole, numeri e simboli

RACCOMANDAZIONE: trascrivete la nuova password per non dimenticarla!

Eseguita quest’ultima operazione, cliccate su accedi e vi verra richiesto di inserire altre informazioni di
sicurezza, cliccate su Avanti

0 Homepagedi Micosolt Omee % B9

& loginmicrosotienline com

B Microsoft
pinco.pallino@inca!

Sono necessarie altre
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Si aprira quest’altra pagina:
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In cui vi viene chiesto di inserire, una sola delle seguenti richieste, scegliete voi quale:

©® un numero di telefono

coft Office % @

azioni di st x| 4 = (m ] *

20 3l x  [B® Regieran e
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Mantenere |'accesso all'account
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© un indirizzo di posta elettronica

= ol Microsall Office. X @Y Mantene o % [@F Regisirare de infomazonl diaut X | o4 = (m ] s
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Inserite un indirizzo di posta elettronica diverso da quello utilizzato per la registrazione e cliccate su invio
messaggio di posta elettronica all’utente
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Inserite il codice che vi e stato inviato all’indirizzo di posta elettronica che avete inserito

(1 Home page diMicmsofi OMice: % @ M

= & @ account activedirectorywindowsazure.com/ pa
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Mantenere |'accesso all'account
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Cliccate su verifica
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Dopo aver impostato una sola delle precedenti richieste, cliccate su fine
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avrete cosi attivato il vostro account Office 365.




7. Questa é la pagina di Office 365 che si aprira:

Nucwa scheda % () HomepagediMionsonOfice X 4 = a
« C & officecomTauth=2 @ &% b
Office 365 A Cerca ® a 7
ﬁ Puoi aggiungere un collegamenta a Office.com suf desktop per accedere rapidamente a Word, Excel & PowarPoint. Aggiungi collegamonts =
e :
Buonasera, V Instalta Office
+ & e @ & $ @ % & &= o
Crea nuovo Cutlook OrneDrive Word Excel PowerPoint Onehlote SharaPaint Teams Sway Tutte e app
Recenti  Aggiunti in alto Condivisi con me Individua T Carica e apri
-

Nessun documento di Office online recente
Candividi e collsbora con altre parsone. Per iniziare, crea un nuove documento o
trascinane uno qui per caricarlo e apririo.

T Cadcaegprl.. m

M Feedback
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Con questo account avrete accesso alle principali App di Microsoft Office 365.
VIDEOLEZIONI

1. Le videolezioni potranno essere svolte dal Lunedi al Venerdi dalle ore 9:00 alle ore 12:10 con
previsione di una pausa.

2. | docenti inseriranno giorno e ora delle videolezioni che hanno programmato nel registro
elettronico e lo comunicheranno il giorno prima.

3. L’accesso alle videolezioni avverra tramite un link che il docente inserira in Materiale Didattico
5 min prima della lezione prevista.

Il team digitale dell’Istituto



