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Come prenotare i colloqui sul =
Registro elettronico Axios




e

Registro Elettronico

Accesso Riservato alle Famiglie

@ scuola 365

Per accedere al Registro Elettronico lato famiglie, cliccare sull'immagine riportata a
lato

I colloqui si svolgeranno sulla piattaforma istituzionale Microsoft TEAMS
utilizzando per l'accesso le credenziali degli alunni. o

BB Microsoft
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PRENOTAZIONE COLLOQUI

HENMEAGL RO (GG  Tramite questa voce di menu é possibile, per i soli genitori (livello 3) prenotare i
@ colloqui con i docenti.



Nella prima parte della schermata viene riportato |I'elenco dei docenti con relativa
materia di insegnamento, la sede presso cui ricevono ed il giorno e |'ora di ricevimento.

Nella seconda parte della schermata invece viene riportata la data disponibile per ogni
docente.
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w La casella mall registrata presso la segreteria scolastica non & valida
Risulta registrato questa casella:
Contattare gli ufficl di segreteria.

Legenda simboll Non si riceverad nessuna mail di conferma della prenotazione.
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Bottone verde

Cliccare sul bottone salva
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Prenotazione

Pagella Registro Docente  Registro Classe Materiale Didattico

PRENOTAZIONE COLLOQUI % s E

T TRl Tramite questa voce di menu & possibile, per i soli genitori (livello 3) prenotare i
colloqui con i docenti.

Prenotazione Collogqui

Indirizzo emall: axios@axios.com
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Placica 1

Nella prima parte della schermata viene riportato I'elenco dei docenti con
relativa materia di insegnamento, la sede presso cui ricevono ed il giorno e
I’ora di ricevimento.

Se compaiono delle scritte in rosso sotto il nome di un docente, queste
stanno ad indicare eventuali supplenti o note relative al colloquio, come
nell’esempio su indicato.



Nella seconda parte della schermatainvece vengono riportate le prime quattro
date disponibili per ogni docente.

| Data Il Data Il Data IVData

Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota
' NO ' N0 ~ NO ' NO.

Il genitore visualizzai posti disponibili per ogni insegnante (il numero scritto
in verde) e puo prenotarsi posizionandosi sulla data desiderata scegliendo la
posizione tramite il menu atendina e cliccando sulla casellinaNO in modo
che diventi SI. Una volta effettuata la scelta occorre cliccare sull’apposita
icona di salvataggio postain alto a destra.

La dicitura “Non disponibile” sta ad indicare che non c’é una quarta data per
quel docente in particolare.



 Una volta effettuata la prenotazione il genitore ricevera un’email di
conferma al proprio indirizzo di posta elettronica, ossia l'indirizzo
comunicato e registrato presso la Segreteria Scolastica, che per comodita
e visualizzato in alto come mostrato nella figura sottostante:

pmunicazioni Anagrafico Curriculum Orario

S el

Prenotazione Colloqui




Come annullare una prenotazione



Annullare una prenotazione

* Se un genitore volesse invece annullare una prenotazione di un colloquio
bastera accedere alla stessa schermata e cliccare sul Sl in modo che la
casellina ritorni sul NO e cliccare sempre sul solito pulsante di
salvataggio posto in alto a destra. Anche in questo caso il genitore
ricevera un’email di conferma di avvenuta disdetta della prenota

| Data Il Data Il Data IV Data

Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota
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Cliccando su questaicona, posta anch'essain alto a destra, sara possibile scaricare una stampa, in formato
POF, contenente lriepilogo dei colloqui prenotati uile come promemoria.

Jocente  Registro Classe  Materiale Didattico ' cnotazione

i:,ﬁ Coé%‘o;ui

Se accedendo a questa sezione si visualizza la
dicitura riportata a lato, vuol dire che il genitore non
ha comunicato il proprio indirizzo email alla
segreteria scolastica o lo stesso non & stato ancora

Prenotazione Colloqui

registrato negli archivi della scuola. In questo caso, il
La casella mail registrata presso la segreteria scolastica non & valida.

Risulta registrato questa casella: genitore non ricevera alcuna email di conferma
|Contattare gli uffici di segreteria.
Non si ricevera nessuna mail di conferma della prenotazione. dell’avvenuta prenotazione o della disdetta. Inoltre

non ha la possibilita di ricevere alcuna
comunicazione da parte del docente, qualora per un
motivo qualsiasi fosse impossibilitato a ricevere il
genitore in quella data specifica.

...Grazie per l'attenzione



